
 
GODIŠNJI RASPORED  POSLOVA 

SUDIJSKIH POMOĆNIKA 
U APELACIONOM SUDU U NOVOM SADU 

ZA 2013. GODINU 
 

 
I 
 

SUDSKA UPRAVA  
 

Poslove sekretara suda obavlja SLOBODANKA MILIĆ ŽABALJAC. 
 Poslove koordinatora za medije obavlja SOFIJA ČOLIĆ. 

Poslove sudijskog pomoćnika u sudskoj upravi obavlja ANĐELKA GAZIVODA. 
 
 
POSLOVI SUDIJSKIH POMOĆNIKA U SUDSKOJ UPRAVI 
 
Sudijski pomoćnici u sudskoj upravi obavljaju stručne poslove za v.f. predsednika suda i 

njegovog zamenika, izrađuju nacrte odluka, uputstva i naredbi koje donosi predsednik, postupaju po 
predstavkama i pritužbama i sačinjavaju nacrte odgovora, uspostavljaju kontakte po nalogu 
predsednika suda, prikupljaju izveštaje i potrebna obaveštenja, pripremaju materijale za sastanke 
kojima predsedava ili na kojima učestvuje predsednik suda, pišu izveštaje za medije, organizuju 
konferencije za novinare o radu suda, sarađuju u izradi publikacija vezanih za rad suda, upravljaju 
projektima medijske promocije,  izrađuju i administriraju „web“ prezentaciju i vrše druge poslove 
utvrđene u Pravilnku o unutrašnjem uređenju i sistematizaciji radnih mesta. 

 
II 
 

SUDIJSKI POMOĆNICI U ODELJENJIMA SUDA 
 

Sudijski pomoćnici u sudu učestvuju u razmatranju i obradi spornih pravnih pitanja, pripremaju 
referate za stručne sastanke i savetovanja, sentence za biltene sudske prakse i obavljaju druge poslove 
određene zakonom u skladu sa Sudskim poslovikom po nalogu predsednika suda i predsednika 
odeljenja u koje su raspoređeni. 

 
Godišnji raspored poslova sudijskog pomoćnika po prethodno pribavljenom mišljenju 

predsednika sudskog odeljenja, menja se odlukom v.f. predsednika suda. 
 
 
 

III 
 

SUDIJSKI POMOĆNICI U ODELJENJU SUDSKE PRAKSE 
 
 
Sudijski pomoćnici na poslovima evidencije sudske prakse obavljaju poslove pod nadzorom 

sudija rukovodilaca sudske prakse u sudskom odeljenju, postupaju po nalozima sudije rukovodioca 
odn. zamenika i po nalozima  predsednika Odeljenja sudske prakse. Poslove vrše tako što raspoređuju 
predmete s izrađenim odlukama za evidentiranje, pregledaju spise i donete odluke, odluke čitaju u 
celokupnom tekstu, o uočenim tehničkim greškama obaveštavaju sudiju izvestioca, a o suštinskim 
obaveštavaju sudiju nadležnog za poslove sudske prakse i po njegovom nalogu obaveštavaju 
predsednika Odeljenja sudske prakse, pripremaju materijal za vraćanje predmeta veću, a ukoliko veće 
istrajava u stavu da se odluka otpremi sudijski pomoćnik o tome obaveštava sudiju nadležnog za 

 1



poslove prakse u sudskom odeljenju i predsednika Odeljenja sudske prakse. Na odluke koje nisu 
zahvaćene kakvim nedostacima ili nepravilnostima stavljaju  štambilj „sudska praksa“  koji potpisuje 
sudija nadležan za poslove prakse i stavljaju odgovarajuću šifru za registar po kojoj se potom jedan 
primerak odluke suda odlaže u odgovarajući registar odluka ovog suda i spise predaju na ekpediciju. 
Anonimiziraju odabrane odluke za sajt suda, Bilten i druga publikovanja. Obavljaju poslove vođena 
opšeg i posebnog registra pravnih shvatanja, registra odluka Apelacionog suda i registara sa odlukama 
Vrhovnog kasacionog suda, Ustavnog suda i Evropskog suda za ljudska prava.   
 

Sudijski pomoćnik MILAN MALOČIĆ, VESNA TRIFKOVIĆ, ANITA BUDIMIR i SINIŠA 
NADRLJANSKI obavljaju poslove u sudskoj praksi u krivičnoj materiji. 

 
Sudijski pomoćnik GORDANA VUJIČIĆ, JELENA GRUBOR I MILAN KNEŽEVIĆ 

obavljaju poslove u sudskoj praksi za Građansko odeljenje.  
 
Sudijski pomoćnik BRANKA MAJER i LJILJANA DOBRKOVIĆ, obavljaju poslove u 

sudskoj praksi za Odeljenje za radne sporove, a zamenjuju ih u tim poslovima, sudijski pomoćnik 
SUZANA MARJANOVIĆ. 

 
Na poslovima u sudskoj praksi za pojedina odeljenja, mogu se po potrebi angažovati i sudijski 

pomoćnici raspoređeni u veća odgovarajućeg odeljenja, po pravilu prvi sudijski pomoćnik naveden u 
Odluci o rasporedu sudijskih pomoćnika u veća Apelacionog suda, koju donosi v.f. predsednika ovog 
suda. 
 

IV 
 

SUDIJSKI POMOĆNICI U VEĆIMA 
 

Sudijski pomoćnici koji se po odluci v.f. predsednika suda raspoređuju na rad u većima 
obavljaju poslove pod nadzorom sudija iz veća u koja su raspoređeni. 

 U većima apelacionog suda sudijski pomoćnici  vrše pripremne poslove: ispitivanje 
ispunjenosti procesnih pretpostavki za odlučivanje o pravnim lekovima u predmetima dostavljenim 
apelacionom sudu, staraju se o kompletiranju spisa i otklanjanju eventualnih nedostataka u predmetu i u 
vezi s tim pripremaju potrebne akte, učestvuju u pripremi sednica veća, pomažu sudijama u radu i 
pripremi predmeta za referisanje, po činjeničnim i pravnim pitanjima, izrađuju nacrte sudskih odluka, 
nacrte referata za sednice veća i nacrte sentanci.  
 

Sudijski pomoćnici raspoređeni u veća kojima predsedava predsednik sudskog odeljenja, pored 
poslova u veću, obavljaju i poslove priprema radnih sastanaka i materijala za sednice sudskih odeljenja, 
vode zapisnike na sednicama i pomažu u formulisanju zaključaka, a po potrebi vrše i druge poslove po 
nalogu predsednika odeljenja. 

 
 

 
SUDIJSKI POMOĆNICI U KRIVIČNOM ODELJENJU I ODELJENJU ZA KRIVIČNE POSTUPKE 

PREMA MALOLETNICIMA  
 

 
 1. ĐORĐE RADOVANOVIĆ 
 2. VLADISLAVA TODOROVIĆ 
 3. ALEKSANDRA HERAK 
 4. NELA ČAUŠEVIĆ 
 5. IVANA JOSIFOVIĆ 
 6. TIJANA MIHAJLOV 
 7. VESNA EREMIN ĐORĐEVIĆ 
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 8.  NEVENKA BAČIĆ 
9. JELENA RAJIĆ 

 10. ALEKSANDAR ČAKIĆ 
 11. TATJANA MANDIĆ  
            12. MIROSLAV ČONIĆ 
             13. SNEŽANA GROZDANIĆ  
        14. ZORICA JURIŠIĆ 
 15. ANA GRUBER 
 16. OLIVER POPOVIĆ  
 17. JOVANA KRESIĆ  

18. MAJA PEROVIĆ  
 
 

SUDIJSKI POMOĆNICI U GRAĐANSKOM ODELJENJU I  
ODELJENJU ZA RADNE SPOROVE 

 
1. BOJANA RADOČAJ  
2. NIKOLA PETROVIĆ 
3. MILANA IVANIĆ 
4. MARKO PRENTOVIĆ 
5. NATAŠA RAŠETA 
6. MILICA JANČA 
7. MARINA RAŠIĆ 
8. TATJANA PETROV 
9. SNEŽANA SIMIĆ ŽIVKOVIĆ 
10. PETAR ROSIĆ 
11. ZORAN TEOFILOVIĆ 
12. KSENIJA SORO 
13. MARIJA KOZOMARA 
14. IVANA JEZDIMIROVIĆ 
15. SENKA PJEŠČIĆ  
16. SVETLANA KOPONJA 
17. SVETLANA ĐORĐEVIĆ 
18. ALEKSANDAR NEDELJKOV 
19. ISIDORA JANIĆ 
20. MIRJANA PEJOVIĆ 
21. SVETLANA KVRGIĆ 
22. ANDREA ĐUKIĆ 
23. SUZANA MARJANOVIĆ 
24. ANA BELJKAŠ 
25. KATARINA JOVANOV 
26. GORDANA JURIŠIĆ 
27. BRATISLAVA MILENKOVIĆ 
28. JELENA BOGDANOVIĆ  
29. BOJAN PEROVIĆ  
30. MIRNA POPOV  

 
 
 

 
                                                                         

 
 


